Zarzadzenie Nr 2/18
Woéjta Gminy Rogowo
z dnia 10 stycznia 2018 r.

w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji w 2018 roku.

Na podstawie art. 26 ust. 4 i art. 27 ustawy z dnia 29 wrzeénia 1994 r. o rachunkowosci

(tj. Dz. U. z 2017 r., poz. 2342 z pdzn. zm.) w zwigzku z Uchwalg Nr XXVII/51/17 Rady

Gminy Rogowo z dnia 28 grudnia 2017 r. w sprawie likwidacji jednostki budzetowej Gminny

Osrodek Wczasowy w Sitnicy zarzadzam, co nastgpuje:

§1

Przeprowadzenie inwentaryzacji skladnikéw majatkowych ~w formie spisu z natury

w Gminnym Osrodku Wczasowym w Sitnicy,

§2

Zarzadzam w szczegoblnosci:

L.

b)

Przeprowadzenie inwentaryzacji w terminie od dnia 11 stycznia 2018 r.
do 5 lutego 2018 r. w postaci pelnej inwentaryzacji okresowej wedtug stanu na dzien
31 grudnia 2017 roku.

Objecie inwentaryzacja nastepujgcych sktadnikow majgtkowych:

materiaty

srodki trwale, grunty

pozostate srodki trwate

Inwentaryzacje drogg weryfikacji stanéw ewidencyjnych aktywoéw i pasywow przez
poréwnanie stanu ewidencyjnego z odpowiednimi dokumentami nalezy
przeprowadzi¢  w odniesieniu do:

gruntéw — czy ilo$¢ i warto$¢ gruntéw wykazana w ksiggach rachunkowych jest
zgodna z dokumentacjg zrodtows,

pozostatych §rodkow trwatych ujgtych w ewidencji ilo§ciowej pozabilansowe;j,



e

§3
I. Ustala sie sktad osobowy zespotu spisowego:
Rybinski Rafat — przewodniczacy
Ostrowska Anna - czlonek
Kostrzewska Andzelika — czltonek
II. 111 Weryfikacje gruntéw (§ 2 pkt 3 a) poprzez poréwnanie danych wynikajacych
z ewidencji ksiegowej z odpowiednimi dokumentami i weryfikacji wartosci tych skladnikow
dokonuja: komisja ds. przejecia mienia oraz Pan Pawet Tyburski
Przez odpowiednie dokumenty nalezy rozumieé np. dokumenty potwierdzajace prawo
wlasnosci, ewentualne zmiany powierzchni itp. pracownik zajmujacy sig¢ gospodarkg
nieruchomogciami powinien dane znajdujace si¢ w Referacie Finansowym zweryfikowaé
z dokumentami Zrédlowymi np. umowami sprzedazy, oddania gruntéw w trwaly zarzad,
dzierzawy, itp. w celu wykluczenia zawyzenia salda poprzez nie zdjecie z ewidencji
np. sprzedanych gruntéw albo tez zanizenie poprzez zdjgcie gruntéw oddanych
w trwaly zarzad. Weryfikacje gruntéw nalezy przeprowadzi¢ wedtug stanu na 31.12.2017 r.
Weryfikacje nalezy zakoniczy¢ do 31 stycznia 2018 r. Z przeprowadzonej weryfikacji stanow
ewidencyjnych nalezy sporzadzié protokot, ktéry powinien byé podpisany przez osobg
prowadzaca ewidencje skladnikow majatkowych, komisje ds. przejgcia mienia oraz
likwidatora jednostki.
VI. Weryfikacje pozostatych §rodkéw trwatych ujetych w ewidencji iloSciowe]
pozabilansowej (§ 2 pkt 4 d) w Gminnym Osrodku Weczasowym w Sitnicy dokona zespdt

spisowy oraz pracownik jednostki Pani Anna Wasicka.

§4
Wyniki weryfikacji nalezy ujaé w odpowiednim protokole, ktory powinien by¢ podpisany
przez osoby dokonujace weryfikacji, pracownika Panig Anng Wasickg oraz likwidatora
jednostki. Ewentualne réznice powstale w wyniku weryfikacji powinny by¢ ujgte
w zestawieniu roznic i wyjasnione.
Weryfikacji standw ewidencyjnych nalezy dokona¢ na dzien 31 grudnia 2017 r.

§5s
1. Do obowiagzku zespolu spisowego w zakresie $rodkéw trwatych, pozostatych $rodkow

trwatych nalezy:



..

a) sprawne przeprowadzenie spisu z natury w wyznaczonym terminie i w obecnosci 0sdb
odpowiedzialnych za powierzone mienie; osobg odpowiedzialng za powierzone
mienie jest Pan Stawomir Zbikowski

b) prawidlowe wypehienie arkuszu spisu z natury wraz z podpisami zespotu spisowego,

c) rozliczenie si¢ z pobranych arkuszy spisu z natury.

2. Osoby powotane na czlonkéw zespolu spisowego ponoszg pelng odpowiedzialnos$é
za wlasciwe oraz zgodne z obowigzujacymi przepisami przeprowadzenie spisu z natury.
§6
1.Spisy z natury nalezy sporzadzi¢ na arkuszach spisowych zaparafowanych przez Panig
Bogumite Zargbska

2. Arkusze spisowe przewodniczacy zespohu spisowego pobiera od Pani Elzbiety Hejza.

§7
1. Po zakofczeniu spisu z natury, po sprawdzeniu pod wzgledem formalnym,
przewodniczacy zespotu spisowego przekazuje komisji ds. przejgcia mienia w terminie
trzech dni od daty zakonczenia spisu.
2. Komisja ds. przejgcia mienia wycenia i ustala réznice w terminie do dnia 20 lutego
2018 .
§9
Dokumenty z inwentaryzacji przechowuje sig¢ przez okres 5 lat liczagc od poczatku roku
nast¢pnego po roku, ktérego inwentaryzacja dotyczyta.
§10

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.

Otrzymuja: _— b\b 5 P
1. Komisja inwentaryzacyjna
2. Komisja ds. przejecia mienia

3. Likwidator jednostki



Zatgcznik Nr 1

do Zarzadzenia Nr 2/18
Wojta Gminy Rogowo

z dnia 10 stycznia 2018 r.

Rogowo, dnia 10 stycznia 2018 r.

Na podstawie ustawy z dnia 29 wrzeénia 1994 r. o rachunkowosci (t.j. Dz. U. z 2016 r., poz.
1047), w celu przeprowadzenia inwentaryzacji sktadnikéw majatkowych w2017 roku
ustalam:
Na wniosek skarbnika gminy ustalam skiad osobowy statej komisji inwentaryzacyjnej
w skladzie:
Bogumita Zargbska — przewodniczacy
Marianna Przeradzka — czlonek
Zaborowska Bozena — czlonek
Ustalam skfad osobowy komisji wybrakowania sktadnikéw majagtkowych w sktadzie:
Gebicki Mariusz — przewodniczacy
Niedbalska Iwona — czlonek
Tyburski Pawet - cztonek
Ustalam sktad osobowy tzw. gminnej komisji likwidacyjnej sktadnikéw majatkowych
w skladzie:
Ciborski Andrzej — przewodniczacy
Gorecki Eugeniusz — czlonek

Lotarski Wojciech — czlonek




Zalgcznik Nr 2

do Zarzadzenia Nr 2/18
Wojta Gminy Rogowo

z dnia 10 stycznia 2018 r.

Plan inwentaryzacji na 2018 rok

Okreslenie aktywow lub

Planowana data pasywow
Lp. | Jednostka

inwentaryzacji podlegajacych inwentaryzacji

, 1. Srodki trwale, grunty
Gminny Osrodek Wczasowy 11.01.2018 r.-

L o 2. Pozostale srodki trwate
w Sitnicy 05.02.2018 r.

Zespot spisowy w skladzie:
1. Rybinski Rafat — przewodniczacy
2. Ostrowska Anna — czlonek

3. Kostrzewska Andzelika — czlonek

Whioskuje o zatwierdzenie planu: Zatwierdzam:

................................................... mgr.Barbara. NowaRowska ......

/data/ skarbnik gminy/ /data/ kierownik jednostki/



